Poslovnik Skupstine
Hrvatske zajednice Zupanija

Na temelju ¢lanka 19. Statuta Hrvatske zajednice Zupanija, SkupStina Hrvatske
zajednice Zupanija na sjednici odrzanoj 29. svibnja 2004. godine, donijela je

POSLOVNIK
SKUPSTINE HRVATSKE ZAJEDNICE ZUPANIJA

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom Skups$tine Hrvatske zajednice zupanija (u daljnjem tekstu: Poslovnik)
ureduje se unutarnje ustrojstvo i nacin rada Skup$tine Hrvatske zajednice Zupanija (u
daljnjem tekstu: Skupstina), a osobito:

- pravaiobveze Clanova,
priprema i nacin sazivanja zasjedanja
tijek zasjedanja i naCin odlucivanja Skupstine,
druga pitanja od znacaja za rad Skupstine.

Ako pojedino pitanje od znacaja za rad Skupstine nije uredeno ovim Poslovnikom,
uredit ¢e ga Skupstina posebnim aktom.

Clanak 2.

Skupstina je najviSe tijelo upravljanja Hrvatske zajednice Zupanija (u daljnjem tekstu:
Zajednica).

Skupstinu €ine po tri predstavnika svake ¢lanice Zajednice odredeni po postupku i na
nacin utvrden opc¢im aktima ¢lanice koju zastupaju.

Il. PRAVA | OBVEZE CLANOVA SKUPSTINE
Clanak 3.

Svoja prava i obveze u Skupstini lanovi ostvaruju izravno.
Svojstvo ¢lana Skupstine predstavnici Clanice Zajednice dokazuju ispravom o svom
imenovanju u Skupstinu.

Clanak 4.

U ostvarivanju prava i obveza ¢lanova Skupstine, ¢lan Skupstine ima pravo i duznosti
utvrdene Statutom, ovim Poslovnikom i drugim aktima Skupstine, a osobito:

- sudjelovati na sjednicama SkupStine te na njima raspravljati i glasovati,

- predlagati razmatranje pojedinih pitanja iz djelokruga rada Skupstine,

- postavljati pitanja i podnositi prijedloge,

- podnositi prijedloge odluka i drugih akata,

- biti biran na duznosti na koje ga izabere Skupstina i prihvatiti taj izbor,

- izvrSavati zadace koje mu povjeri Skupstina,

.....
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Clanak 5.

Clan Skupstine ima pravo biti redovito i pravodobno obavijesten o svim pitanjima gije
mu je poznavanje potrebno za ostvarivanje njegovih prava i duznosti, a osobito o:

- radu Zajednice i njezinih tijela,

- izvrSavanju obveza i ostvarivanju politike utvrdene aktima Skupstine,

- svakom pitanju i prijedlogu koiji ¢e biti predmetom rasprave u Skupstini.

Ill. PREDSJEDANJE | SUDJELOVANJE NA SJEDNICI
Clanak 6.

Rad Skupstine odvija se na sjednicama.

Izborno zasjedanje Skupstine odrZzava se u pravilu jednom u &etiri godine.

U razdoblju izmedu dva izborna zasjedanja Skupstina zasjeda prema potrebi, a
najmanje jednom godisnje.

Sjednicu Skupstine saziva predsjednik Zajednice na svoju inicijativu, po odluci
IzvrSnog odbora ili kada to zatrazi:

- najmanje 1/3 ¢lanova Zajednice ili

- Nadzorni odbor.

Uz zahtjev za sazivanje SkupS$tine podnositelji inicijative podnose i obrazlozeni
prijedlog dnevnog reda te nacrt akata o kojima se Skupstina treba izjasniti.

Clanak 7.

Izborno zasjedanje Skupstine Zajednice saziva predsjednik Zajednice dotadadnjeg
saziva tijela Zajednice i predsjedava mu do izbora novog predsjednika Zajednice.
Skupstina Zajednice se smatra konstituiranom izborom predsjednika Zajednice.

Clanak 8.

Poziv za sjednicu Skups$tine sadrzava naznaku mjesta i vremena odrzavanja
sjednice i prijedlog dnevnog reda.

Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima u pravilu najkasnije 8 dana prije dana za
koji je sjednica zakazana.

Uz poziv za sjednicu ¢lanovima se dostavljaju materijali koji €ine kratak sadrzaj
svake toCke dnevnog reda, tekst i obrazloZzenje podnesenog prijedloga kao i zapisnik sa
prethodne sjednice.

Na zasjedanje Skup$tine se mogu pozvati gosti te druge osobe koje svojim
sudjelovanjem mogu pridonijeti uspjesSnijem radu SkupStine.

Clanak 9.

Sjednici Skupstine predsjeda i vodi je predsjednik Zajednice, osim ako Skupstina ne
izabere radno predsjednistvo i povjeri mu vodenje sjednicom.

U vodeniju sjednice, predsjedatelj:

- predlaze dnevni red,

- predsjeda sjednicom,

- brine o primjeni poslovni¢kog reda na sjednici,

- utvrduje sadrzaj prijedloga koje stavlja na izjaSnjavanje te rezultate glasovanja,

- potpisuje akte Skupstine,

- brine o provodenju nacela javnosti rada Skupstine,
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- obavlja i druge poslove odredene ovim Poslovnikom.
Clanak 10.

Nakon otvaranja sjednice Skupstine, temeljem podnesenog izvjeSc¢a verifikacijske
komisije, predsjedatelj utvrduje broj nazo¢nih ¢lanova.

Sjednica Skupstine moze se odrzati ukoliko je nazo€na natpoloviéna vecina ukupnog
broja ¢lanova.

Ukoliko predsjedatelj na poCetku sjednice utvrdi da sjednici nije nazoCna potrebna
vecina Clanova, odlaze sjednicu Skupstine za odredeno vrijeme. O odgodi sjednice pismeno
se izvje$c¢uju odsutni ¢lanovi.

Clanak 11.

Prije utvrdivanja dnevnog reda sjednice SkupsStina bira troClanu verifikacijsku
komisiju, dva ovjerovitelja zapisnika te odreduje zapisnicara.

Verifikacijska komisija utvrduje broj nazoCnih Cclanova, te o tome izvjeS¢uje
Skupstinu.

IV. TIJEK SJEDNICE | ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 12.

Dnevni red sjednice Skupstine utvrduje se na pocetku sjednice.

Dnevni red sjednice Skupstine predlaze predsjedatelj Skupstine. U prijedlog dnevnog
reda predsjedatelj obvezno uvrStava toCke dnevnog reda koje su predlozili podnositel;i
inicijative za saziv sjednice u smislu ¢lanka 6. stavak 3. ovog Poslovnika.

Svaki ¢lan ima pravo predloziti izmjenu i dopunu dnevnog reda.

Prijedlog dnevnog reda usvaja se ve¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda, prelazi se na raspravu po pojedinim to¢kama i to
utvrdenim redoslijedom.

Tijekom sjednice moze se izmijeniti redoslijed razmatranja pojedinih pitanja.

Clanak 13.

Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego S$to zatraZi i dobije rije¢ od
predsjedatelja Skupstine.

Prijave za sudjelovanje u raspravi podnose se predsjedatelju ¢&im se otvori rasprava i
tijekom rasprave, sve do njenog zaklju€enja.

Predsjedatelj daje govornicima rije€ redoslijedom njihove prijave.

Govornika moze opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjedatel]
Skupstine. Predsjedatelj osigurava da govornik ne bude ometen ili sprije€en u svom govoru.

Clanak 14.

O pojedinom predmetu raspravlja se sve dok ima prijavljenih govornika.

Sudionik u raspravi moze govoriti samo o pitanju o kome se u okviru odnosne tocke
dnevnog reda raspravlja. Ukoliko se u raspravi govornik udalji od predmeta rasprave,
predsjedatelj ¢e ga na to upozoriti.

Ako se govornik i nadalje ne pridrzava danog upozorenja, predsjedatelj ¢e mu
oduzeti rijeC.
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Clanak 15.

Nakon zavrSetka izlaganja svih prijavijenih sudionika u raspravi, predsjedatel
zaklju€uje raspravu i podnesene prijedloge stavlja na glasovanje.

Nakon zaklju€ivanja rasprave o istom pitanju se na sjednici ne moze ponovo otvoriti
rasprava.

Clanak 16.

Po zavrSenom razmatranju svih pitanja utvrdenih dnevnim redom, predsjedatel]
zaklju€uje sjednicu.
Zaklju€eno zasjedanje ne moze se nastaviti.

Clanak 17.

Glasovanje na sjednici u pravilu je javno. Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke.

Clanovi glasuju tako da se izjagnjavaju "za" ili "protiv" prijedloga.

Predsjedatelj Skupstine poziva ¢lanove da se izjasne tko je "za" prijedlog, zatim tko
je "protiv" prijedloga, odnosno da li se uzdrzao od glasovanja.

Predsjedatelj utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.

Clanak 18.

Tajno glasovanje provodi se kada je to odredeno ovim Poslovnikom odnosno kada
tako odluci Skupstina.

Tajno glasovanje provodi se glasackim listicima. Glasacki listic¢i su iste veli€ine, boje i
oblika i ovjereni su pe€atom Zajednice. Na glasackim listi¢ima kojima se glasuje o prijedlogu
akta ili drugom pitanju, upisuje se pitanje te navode odgovori "za" i "protiv", a ako se glasuje
o prijedlogu kandidata, na glasackom listiéu prezimena kandidata navode se abecednim
redom, a glasuje se zaokruZivanjem rednog broja ispred imena pojedinog kandidata.

Tajnim glasovanjem rukovodi predsjedatelj uz pomo¢ dva ¢lana koje odredi
Skupstina.

Glasacki listi¢i predaju se ¢lanovima uz istodobno biljezenje u popisu ¢lanova da je
listi¢ predan. Clan moze glasovati samo jednim glasackim listiéem i to osobno.

IskoriStene glasacke listice Clanovi stavljaju u glasacku kutiju uz koju se nalaze
¢lanovi odredeni da pomazu predsjedatelju u provodenju glasovanja.

Nakon $to su svi Clanovi predali glasacke listiCe, predsjedatelj objavljuje da je
glasovanje zavrseno.

Rezultat glasovanja utvrduje predsjedatelj uz pomo¢ odredenih clanova
prebrojavanjem glasova, u dvorani u kojoj se odrZava sjednica. Glasacki listi¢i na kojima nije
zaokruzen ponudeni odgovor ili je na njima nesto drugo dopisano, nevazedi su.

Nakon toga predsjedatelj objavljuje rezultat glasovanja.

Clanak 19.

Predsjednika i potpredsjednika Zajednice te Clanove lzvrSnog odbora i Nadzornog
odbora bira Skupstina iz svog sastava na vrijeme odredeno Statutom zajednice.
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Clanak 20.

Pravo predlagati kandidate za predsjednika i potpredsjednika Zajednice, ¢lanove
IzvrSnog odbora i Nadzornog odbora, te radnih tijela Skupstine imaju:

1. predsjedavajuci Skupstine
2. Odbor za izbor i imenovanja
3. najmanje 1/3 ¢lanova Skupstine

Predlagatelji iz prethodnog stavka duzni su voditi raCuna o ravhomjernoj zastupljenosti
¢lanova Zajednice sukladno Statutu i ostalim aktima Zajednice i po mogucénosti iznijeti
prijedlog, koji je prethodno uskladen s ¢lanovima Zajednice.

Clanak 21.

Izbor predsjednika i potpredsjednika Zajednice kao i ¢lanova tijela Zajednice obavlja
se javnim glasovanjem.

Ukoliko je istaknuto viSe kandidata za predsjednika i potpredsjednika Zajednice,
Skupstina moZe odluditi da glasovanje obavlja tajno sukladno odredbi ¢lanka 18. ovog
Poslovnika.

Clanak 22.

Ukoliko je predlozeno dva ili vise kandidata izabran je onaj kandidat koji je dobio
potrebnu vedinu glasova.

Ukoliko niti jedan kandidat ne bude izabran, glasovanje za kandidate se ponavlja.

U ponovljenom glasovanju sudjeluje onaj kandidat koji je u prvom krugu izbora dobio
najveci broj glasova, odnosno ako u izboru sudjeluje tri ili viSe kandidata u ponovljenom
glasovanju sudjeluju ona dva kandidata koji su u prvom krugu izbora dobili najveci broj
glasova.

Ako u prvom krugu izbora dva ili viSe kandidata dobiju isti broj glasova, najprije ¢e se
glasovanjem utvrditi koji ¢e od tih kandidata sudjelovati u drugom krugu izbora.

Ukoliko se niti u ponovljenom glasovanju ne izaberu predsjednik i potpredsjednik
Zajednice, izbori ¢e se ponoviti najkasnije u roku od 15 dana.

U ponovljenom izboru kandidirati se mogu i oni kandidati koji u prethodnom izboru
nisu bili izabrani.

Clanak 23.
Predsjedniku i potpredsjedniku Zajednice te c¢lanovima tijela Zajednice mandat
prestaje pod uvjetima i na nacin odreden Statutom Zajednice.
Predsjednika i potpredsjednika Zajednice, te Clanove tijela Zajednice, Skupstina na
nacin utvrden odredbama ovog Poslovnika koje se odnose na njihov izbor.
V. OSIGURAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clanak 24.
Red na sjednici osigurava predsjedatelj Skupstine.

Za remecenje reda na sjednici predsjednik Skupstine moze izre¢i opomenu ili oduzeti
rijec.
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Opomena c¢e se izreCi sudioniku sjednice koji svojim ponaSanjem ili govorom na
sjednici narusava red ili na drugi nacin krsi odredbe Poslovnika.

Govorniku ¢e se oduzeti rije€ kada svojim govorom naruSava red ili na drugi nacin
krdi Poslovnik, a ve¢ je prethodno bio pozvan na njihovo pridrzavanje.

Predsjedatelj moZe narediti da se iz dvorane udalji svaka osoba koja svojim
ponasanjem remeti red Sto onemogucava redoviti tijek sjednice.

Ako predsjedatelj ne moze odrzati red na sjednici redovitim mjerama, odredit ¢e se
kratak prekid sjednice.

VI. ZAPISNIK | JAVNOST RADA
Clanak 25.

O radu sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik vodi osoba koju odredi Skupstina.

Zapisnik sadrZi osnovne podatke o radu sjednice (vrijeme i mjesto odrZavanja
sjednice, predsjedatelja, ovjerovitelja zapisnika, nazo¢ne ¢lanova i ostalih nazocne), tijeku
sjednice (eventualnim prekidima sjednice, izreCenim mjerama i sl.), o prijedlozima iznijetim
na sjednici i provedenoj raspravi (imena govornika, kratki sadrzaj njihovih prijedloga), o
donesenim odlukama (tijeku i rezultatima glasovanja i nazivu donesenog akta), te
konstataciju o vremenu zaklju€enja sjednice.

Zapisniku se prilaZu akti doneseni na sjednici.

Zapisnik potpisuje predsjedatelj i za tu sjednicu odredeni ovjerovitelji zapisnika.
Izvorni tekst zapisnika ispisuje se u dva istovjetna primjerka.

Clanak 26.

Rad Skupstine i njenih radnih tijela je javan.

Javnost svog rada Skupstina osigurava javnim karakterom svojih sjednica,
obavjeStavanjem javnosti o svim bitnim pitanjima svoga djelovanja putem sredstava javnog
priop¢avanja, objavljivanjem odluka i drugih op¢ih akata i na druge nacine.

Od dostupnosti javnosti izuzimaju se oni podaci, dokumenti i materijali Skupstine, koji
su sukladno propisima, oznaéeni odredenim stupnjem povijerljivosti. Clanovi i druge osobe
koje su na sjednici saznale podatke koje imaju karakter povijerljivosti, ne smiju ih iznositi u
javnost.

VII. ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 27.

TroSkove putovanja i boravka na sjednici Skupstine i njenih tijela za svoje
predstavnike snosi svaka ¢lanica.

Clanak 28.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoS$enja.

Broj: 04/04 Predsjednik
Opatija, 29. svibnja 2004. Zlatko Komadina, v.r.
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